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ｅポートフォリオ（Mahara）利用マニュアル③【ファイル保存】 

 

ポートフォリオを作成するために，ファイルデータを保存(アップロード)します。ここ

で保存したファイルはポートフォリオ作成時の素材となります。 

 

≪操作手順≫ 

１ ファイルを保存(アップロード)する 

 (1) アップロードページに移動する。 

    トップページのメニュー【 】からコンテンツ【 】→【ファイル】を順 

   に選択する。 

   ① トップページ 

     Maharaへのログイン及びトップページへの移動については，『ｅポートフ 

    ォリオ（Mahara）利用マニュアル①【ログイン】』を参照 
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   ② アップロードページ 

     
 

 

 (2) ファイルをアップロードする。  

    アップロード方法は，①ファイルを指定する，②ドラッグ＆ドロップする， 

   のいずれかで行う。（下図①，②） 

    ※ インターネットエクスプローラでは②の操作がうまくいかない場合があ 

     ります。この場合は①の操作によりアップロードする。 
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 (3) 登録完了 
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２ ファイルを管理する 

 

 フォルダを作成し，登録ファイルを分類できます。 

  (1) フォルダを作成する。 

     

 

 

 

  (2) 作成したフォルダにファイルをドラッグ＆ドロップする。 
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  (3) 分類完了 

     

  フォルダ，ファイルはそれぞれ編集が可能です。(上図①～③) 

   ① ：ファイル情報を編集する。 

   ② ：ファイルを削除する。 

   ③ フォルダからファイルを取り出す， 

 

 


