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ｅポートフォリオ（Mahara）利用マニュアル④ 

【ポートフォリオ作成】 

 

保存したファイルなどを素材として使用して，ポートフォリオを作成します。 

 

≪操作手順≫ 

１ ポートフォリオのページを設定する 

 (1) トップページの【作成】ボタンを選択する。 

     

 

 (2) 新規ページを作成する。 

    【追加】ボタンをクリックし，表示された項目から【ページ】を選択する。 
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 (3) ページのタイトル・説明(必要に応じて)を入力する。 

    今回は例として。 

     Ⓐ ページタイトル：ティーチング・ポートフォリオ 

     Ⓑ ページ説明：私のティーチング・ポートフォリオのページです。 

      と入力。 

     

 

                    スクロール 

     

     

 

   ※ 必要に応じて【タグ】，【氏名表示フォーマット】を入力することで，他の 

    方が検索を行う際に見つけ易くなります。 
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 (4) ページ設定の完成  

    完成したページが表示されます。 

   ※ 本来は(3)の保存後に直接ページ作成画面に移動しますが，説明のために 

    表示しています。 
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２ ページを作成するための項目について 

 作成したページにコンテンツを設定して，自分のページを作成することができます。 

 (1) コンテンツ作成ページを表示する。 

    表示方法は，①ページ設定に引き続いて行う(2ページ目(3)を参照)， 

   ②設定済のページの編集を行う(以下の方法)の何れかで表示してください。 

 

 (2) トップページからページ編集ページに移動する。 

     

 

 

 

 

     

    ※ 現在のページを削除する場合は【削除】を選択する。 
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 (3) ページを編集する。 

    Ⓐ コンテンツ編集画面に移動する。(この画面が編集画面であるため，Ⓑ,Ⓒ 

     操作後に移動する場合以外は選択不要） 

    Ⓑ ポートフォリオのレイアウト設定に移動する。（標準設定は３列設定） 

    Ⓒ タイトル設定画面に移動する。(2 ページ目(3)を参照) 

     

 

 

   Ⓐ コンテンツを編集する。 

     画面左側のメニューから使用する項目を選択する。 

     

    １ テキスト：直接文章を入力する。 

    ２ イメージ：写真等の画像を貼り付ける。 

    ３ ワークシート：管理者が作成した所定の様式で作成したワークシートを 

     貼り付ける。 
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    ４ メディア：あらかじめ Maharaに登録しておいたファイル等を貼り付ける。 

      （ファイルの登録方法は，「ｅポートフォリオ（Mahara）利用マニュアル② 

      【ファイル保存】」を参照） 

    ５ 日誌：日記のように日々の記録を作成する。 

    ６ 個人情報：ポートフォリオ上に作成者の個人情報を表示する。 

    ７ 外部：外部 URLリンク等を貼り付ける。 

 

 

   Ⓑ レイアウトを設定する。 

     作成したいページレイアウトを選択する。（基本オプション以外のカスタム設 

    定も可能） 
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３ ページを作成する。 

  今回は，5，6ページの項目のうち，「１ テキスト」，「２ イメージ」，「４ メディ 

  ア」を使用してページを作成します。 

 

 (1) テキスト 

   ① 【テキスト】を選択する。 

     
    ※ 【追加】ボタン上の項目は配置設定です。配置は作成後に変更可能です。 

     

 

 

   ② 【ブロックタイトル】，【ブロックコンテンツ】を入力する。 
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   ③ 完成 

     
 

 

 ※ 以下，同項目の説明は省略します。 
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 (2) イメージ 

   ① 【イメージ】を選択する。 

     

 

 

 

   ② 【ブロックタイトル】を入力し，登録する画像【イメージ】を選択する。 

     

    ※【保存】は画像設定後に選択します。 
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    Ⓐ PC上に保存したファイルを選択する。 

    Ⓑ Mahara上に登録したファイルを選択する。 

 

 

 

   ③ 完成 
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 (2) メディア  

   ① 【メディア】を選択する。 

    ※ 今回は例として【フォルダ】,【PDF】を選択します。 

    ア フォルダ 

     「利用マニュアル②」で作成したフォルダごと掲載できます。フォルダにフ 

     ァイルを追加すると自動で反映されます。 

    ａ 【フォルダ】を選択する。 

     

 

 

    ｂ 【ブロックタイトル】を入力し，登録するフォルダを選択する。 
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    ｃ 完成 

     

    ※ 「利用マニュアル②」で作成したフォルダごと掲載できます。フォルダに 

     ファイルを追加すると自動で反映されます。 

 

 

 

    イ PDF 

    ａ 【PDF】を選択する。 
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    ｂ 【ブロックタイトル】を入力し，登録するファイルを選択する。 

     

    ※ 今回は上図の登録ファイルを使用します。 

 

 

 

   ③ 完成 
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 (4) 備考 

   ① レイアウトの変更，補足機能 

     作成したコンテンツは，【ブロックタイトル】をドラッグ＆ドロップすること 

    で，レイアウト内での移動等が可能です。 

     

 

 

 

     

    ※ コンテンツはメニューからドラッグ＆ドロップすることで直接レイアウト 

     上に配置することも可能です。  

     【 】：コンテンツのタイトルや内容の変更・修正ができます。 

     【 】：コンテンツを削除します。 

 


