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ｅポートフォリオ（Mahara）利用マニュアル⑥ 

【ワークシート機能(グループメンバー)】 

 

グループ内におけるワークシート機能を使用することで，学習記録やアンケートなどを

管理することができます。 

利用に当たっては，事前にグループ登録及び管理者がワークシート様式を作成しておく

必要があります。 

 

ワークシートの作成に当たっては，大まかに以下の手順で行います。 

１ グループ管理者がワークシートフォームを作成する。 

２ グループメンバーが１のフォームを利用して作成・提出する。 

３ ２で提出を受けたワークシートをグループ管理者が確認することで，ワークシートを

ポートフォリオ作成時に活用できるようになる。 

 

 なお，ワークシートをアンケートとして使用した場合，グループ管理者はこれを使用し

て集計を行うことができます。 

 

≪操作手順≫ 

１ ワークシートを作成する 

 

 (1) トップページの【マイグループ】から，ワークシートを作成したいグループを選 

択する。 
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 (2) 選択したグループ内【ワークシート】のフォーム一覧から，使用するフォームを 

   選択する。 
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 (3) 【ワークシートを作成する】を選択し，グループ管理者が作成した所定のワー 

   クシートに必要事項を入力する。 

    ※ 【ステータス】～【この日以前に更新】欄はグループ管理者からの指示が 

     なければ入力不要です。 
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 (4) Ⓐ，Ⓑの内容を確認し，必要に応じてⒸを入力後，提出する。 

    編集：前画面に戻ります。 

    提出する：提出し，作成を完了します。 

    削除：入力内容を削除し，(3)に戻ります。 

     

  

Ⓐ 保存後表示されるタイトル

です。 

Ⓑ グループ管理者が作成した

質問項目等が表示されます。

指示に従って入力する。（字数

制限がある場合は，必ず守っ

てください。） 

Ⓒ グループ管理者へのコメ

ントを入力できます。(本人

と管理者のみ閲覧可) 

  コメント追加後に上部コ

メント履歴に保存されます。 
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 (5) 提出完了 

    ※ コメントはこのページからでも入力可能です。 

     

 

 

     

 

                    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


