
７ー３ 出欠の確認③（出欠結果の確認・修正） 

 

 出欠結果の確認やダウンロード，手動での出欠結果の修正を行います。 

 

１ 出欠レポートを確認する。 

 (1) 作成した【自動出欠】のコンテンツを選択する。 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (2) 【出欠レポート】タブを選択する。 

   

 (3) 【Excelでダウンロード】をクリックすると，ダウンロードできます。 

   

 

 



 

２ 出欠を修正する。 

  何らかの理由により出席の修正を行いたい場合，個別に修正することができます。 

(1) 『授業一覧』タブの【 ，  】をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

   

 

 (2) 該当の出欠にチェックを入れ，【ＯＫ】をクリックする。 

   

 

 

未点呼の場合は  


