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コース内で利用者をグループに分ける方法 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ａ ： 少人数であれば，下記方法で簡単にグループに分けて登録することができます。 

多人数の場合も可能です。リストをご準備いただき，ICT支援部門にご相談下さい。 

Ｑ ： コースの中で，学生をグループに分けて利用したい。 

１. グループ分けしたいコース

を開き，『参加者』をクリックしま

す。 

３. 『グループを作成する』を

クリックします。 

 

Ex. 今回は，「コース 001」での

利用者４名を「A 班」と「B 班」

に分けて登録します。 

ｖ

ｖ 

ｖｖ 

ｖ

ｖ 

２.    をクリックし， 

『グループ』を選択します。 

ｖｖ 
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ｖｖ 

３ . グループの設定画面が開かれ

るので，適当な『グループ名』を

入力します。 

  （必要に応じて説明を入れてくだ

さい） 

４. 画面を下の方へスクロールし， 

『変更を保存する』をクリックします。 

ｖｖ 

５ . グループ欄に，作成したグループ

名が表示されていることを確認して

下さい。 

 

グループ名横の（ ）内には登録人

数が入ります。今はまだ（0）です。 

 

６ . ２～５を繰り返し，必要な数だけ

グループを作成します。 

 

メンバーを登録したいグループ名

を選択し，『ユーザを追加/登録す

る』をクリックします。 
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７. 「ユーザを追加/削除する」画面が表示されます。 

右側『潜在的メンバー』にはコースにユーザ登録されている人が表示されます。 

その中から登録したい人を選択し，『追加』をクリックします。 

グループ名を確認

して下さい。 

 

『潜在的メンバー』に表示され

るユーザが多い場合は，こち

らから検索可能です。 

 

８. 選択したユーザが右側『潜在的メンバー』から左側『グループメンバー』へ移動しま

す。一度選択したメンバーを削除したい場合は『グループメンバー』から選択し，『削

除』をクリックしてください。 

 

 

削除したい場合 

 

 

９.  『グループに戻る』をクリックします。 
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１０. 選択したグループ名の（ ）内に設定した人数が入力されています。 

選択すると右側にそのグループのメンバーが表示されるので確認してください。 

 
 

同じように B班も選択し，メンバーを登録して下さい。 

コース名下のメニュー『参加者』をクリックし，『グループ』にグループ名が表示されていること

を確認してください。 

 

 


